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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА (ТС) 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 
 

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге» 
№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 2 3 
1. Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация городского округа Рефтинский, при непосредственном уча-

стии Муниципального казенного учреждения «Управление заказчика» 
городского округа Рефтинский. 

2. Номер услуги в федеральном реестре 6600000000171679030 
3. Полное наименование услуги Выдача заключения о соответствии проектной документации плану наземных 

и подземных коммуникаций и сооружений на территории городского округа 
Рефтинский 

4. Краткое наименование услуги Выдача заключения о соответствии проектной документации плану наземных 
и подземных коммуникаций и сооружений на территории городского округа 
Рефтинский 

5. Административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги 

Постановление главы городского округа Рефтинский от 16.11.2020 № 704 «Об 
утверждении Административного регламента по предоставлению муници-
пальной услуги «Выдача заключения о соответствии проектной документации 
плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений на территории го-
родского округа Рефтинский» 

6. Перечень «подуслуг» нет 
7. Способы оценки качества предоставления муниципальной 

услуги 
- официальный сайт администрации городского округа Рефтинский; 
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций); 
- МФЦ. 
 

 
 



Раздел 2. «Общие сведения об услуге 

№ 
п/
п 

Срок предоставления в зависимо-
сти от условий 

Основания отказа 
в приеме доку-

ментов 

Основания от-
каза в предо-

ставлении 
услуги 

Осно-
вания 
при-
оста-

новле-
ния 

предо-
ставле-

ния 
услуги 

Срок 
при-
оста-

новле-
ния 

предо-
ставле-

ния 
услуги 

Плата за предоставление 
услуги 

Способ обращения за 
получением услуги 

Способ полу-
чения резуль-

тата услуги 

При подаче заяв-
ления по месту 

жительства (ме-
сту нахождения 

юр.лица) 

При подаче 
заявления не 
по месту жи-
тельства (ме-
сту обраще-

ния) 

Наличие 
платы 

(гос. по-
шлины) 

Рекви-
зиты 

норма-
тив-
ного 

право-
вого 
акта, 

являю-
щегося 
основа-

нием 
для 

взима-
ния 

платы 
(гос. 
по-

шлины
) 

КБК 
для 
взи-
ма-
ния 
плат

ы 
(гос. 
по-

шлин
ы), в 
том 

числе 
для 

МФЦ 

1 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
 

1. не превышает 10 
(десяти) кален-
дарных дней со 
дня подачи за-
явителем заявле-
ния о предостав-
лении муници-
пальной услуги 

не превы-
шает 10 (де-
сяти кален-
дарных дней 
со дня по-
дачи заявите-
лем заявле-
ния о предо-
ставлении 
муниципаль-
ной услуги 
Срок предо-
ставления 
информации 
из Сводного 
плана начи-
нает исчис-
ляться со дня 

1) обращение за 
муниципальной 
услугой, пред-
ставление кото-
рой не преду-
сматривается 
настоящим ре-
гламентом; 
2) заявление по-
дано лицом, не 
уполномоченным 
на осуществле-
ние таких дей-
ствий, либо пред-
ставление инте-
ресов заявителя 
неуполномочен-
ным лицом; 

1) отсутствие 
документов, 
предусмотрен-
ных пунктами 
16 и 17 настоя-
щего регла-
мента; 
2) с заявлением 
обращается 
лицо, не упол-
номоченное в 
соответствии с 
законодатель-
ством Россий-
ской Федера-
ции представ-
лять интересы 
заявителя; 

нет - нет - - В администрацию 
городского округа 
Рефтинский, ГБУ 
СО «МФЦ» на бу-
мажном носителе, в 
электронном виде, в 
личный кабинет за-
явителя на Едином 
портале государ-
ственных и муници-
пальных услуг 
(функций) в элек-
тронной форме 

В админи-
страцию го-
родского 
округа 
Рефтинский, 
ГБУ СО 
«МФЦ» на 
бумажном 
носителе, в 
форме элек-
тронного до-
кумента   в 
личном каби-
нет заявителя 
на Едином 
портале госу-
дарственных 



регистрации 
заявления и 
иных доку-
ментов, не-
обходимых 
для предо-
ставления 
информации 
из Сводного 
плана, в 
уполномо-
ченном ор-
гане 

3) выдача Заклю-
чения относится 
к компетенции 
иного органа ис-
полнительной 
власти Свердлов-
ской области, фе-
деральных орга-
нов исполнитель-
ной власти или 
органов местного 
самоуправления; 
4) представление 
заявления, 
оформленного с 
нарушением тре-
бований настоя-
щего регламента, 
в том числе не-
корректное (не-
полное или не-
правильное) за-
полнение обяза-
тельных полей в 
форме заявления, 
а также  отсут-
ствие в заявле-
нии сведений, не-
обходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги (сведений 
о застройщике, о 
планируемом 
объекте капи-
тального строи-
тельства или ад-
ресе, площади, 
кадастровом но-
мере земельного 
участка, номере 

3) несоответ-
ствие планов 
сетей (трасс ин-
женерных ком-
муникаций) 
техническим 
условиям (зада-
ниям) органи-
заций, осу-
ществляющих 
эксплуатацию 
сетей инже-
нерно-техниче-
ского обеспече-
ния; 
4) отсутствие 
согласований 
планов сетей 
(трасс инже-
нерных комму-
никаций) с 
арендаторами, 
собственни-
ками, земле-
пользовате-
лями, земле-
владельцами 
земельных 
участков, в гра-
ницах которых 
планируется 
прохождение 
проектируемых 
трасс инженер-
ных коммуни-
каций и/или ко-
торые обреме-
няются охран-
ными зонами 
инженерных 
коммуникаций; 

и муници-
пальных 
услуг (функ-
ций) в элек-
тронной 
форме 



градостроитель-
ного плана зе-
мельного 
участка, реквизи-
тах проекта пла-
нировки и про-
екта межевания 
территории и 
иных докумен-
тах, необходи-
мых для предо-
ставления муни-
ципальной 
услуги, которые 
находятся в рас-
поряжении иных 
органов и орга-
низаций, участ-
вующих в предо-
ставлении муни-
ципальной 
услуги, которые 
заявитель  вправе 
представить); 
5) представление 
документов, 
утративших силу 
или срок дей-
ствия, которых 
истечет до даты 
завершения 
предоставления 
муниципальной 
услуги; 
6) представление 
документов, со-
держащих проти-
воречивые сведе-
ния, незаверен-
ные исправления, 

5) несоответ-
ствие планов 
сетей (трасс ин-
женерных ком-
муникаций) в 
составе матери-
алов проектной 
документации 
нормативным 
требованиям; 
6) несоответ-
ствие планов 
сетей (трасс ин-
женерных ком-
муникаций) в 
составе матери-
алов проектной 
документации 
утвержденной 
документации 
по планировке 
территории и 
утвержденным 
схемам инже-
нерного обес-
печения город-
ского округа 
Рефтинский 
(водоснабже-
ния, водоотве-
дения, дожде-
вой канализа-
ции, тепло-
снабжения, га-
зоснабжения, 
электроснабже-
ния); 
7) отсутствие 
сведений о за-
ключенном до-
говоре аренды 



подчистки, по-
марки; 
7) представление 
нечитаемых до-
кументов. 

земельного 
участка (дого-
воре безвоз-
мездного сроч-
ного пользова-
ния), не подле-
жащем госу-
дарственной 
регистрации (в 
отношении зе-
мельных участ-
ков, к которым 
проектируются 
трассы инже-
нерных комму-
никаций); 
8) несоответ-
ствие фактиче-
ского масштаба 
картографиче-
ского матери-
ала, на котором 
выполнены 
представлен-
ные планы се-
тей, масштабу 
1:500. 

 
Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги 

№ 
п/п 

Категории лиц, имею-
щих право на получе-

ние услуги 

Документ, подтверждаю-
щий правомочие заявителя 
соответствующей катего-
рии на получение услуги 

Установленные требова-
ния к документу, под-
тверждающему право-
мочие заявителя соот-

ветствующей категории 
на получение услуги 

Наличие воз-
можности по-

дачи заявления 
на предоставле-

ние услуги 
представите-

лями заявителя 

Исчерпывающий перечень лиц, 
имеющих право на подачу заявле-

ния от имени заявителя 

Наимено-
вание до-
кумента, 
подтвер-

ждающего 
право по-
дачи заяв-
ления от 
имени за-
явителя 

Установлен-
ные требова-
ния к доку-
менту, под-
тверждаю-

щему право 
подачи заяв-

ления от 
имени заяви-

теля 
1 2 3 4 5 6 7 8 



1. физическое или юри-
дическое лицо: соб-
ственники и иные пра-
вообладатели назем-
ных и подземных ком-
муникаций и сооруже-
ний либо лица, осу-
ществляющие функ-
ции застройщика или 
технического заказ-
чика 

 - документ, удостоверя-
щий личность заявителя                 
(физического лица) либо 
представителя заявителя         
(физического лица),                            
- документы, подтвержда-
ющие статус юридиче-
ского лица                  
(учредительные доку-
менты) 

в соответствии с требо-
ваниями законодатель-
ства Российской Феде-
рации 

возможно - от имени физического лица за-
явление подается уполномочен-
ным на совершение действий до-
веренностью, оформленной в по-
рядке, установленном законода-
тельством Российской Федера-
ции; 
  - от имени юридического лица 
подается руководителем органи-
зации или лицом, имеющим до-
веренность, выданную руководи-
телем организации или иным ли-
цом, уполномоченным на это за-
коном или учредительными доку-
ментами организации  
в порядке, установленном зако-
нодательством Российской Феде-
рации. 

доверен-
ность 

для предста-
вителя юри-
дического 
лица – дове-
ренность на 
бланке орга-
низации, за-
веренная пе-
чатью орга-
низации (при 
ее наличии), 
для предста-
вителя физи-
ческого лица 
– нотариаль-
ная доверен-
ность 

 
Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги» 

№ 
п/п 

Категория доку-
мента 

Наименование документов, ко-
торые представляет заявитель 

для получения «подуслуги» 

Количество необхо-
димых экземпля-
ров документа с 

указанием подлин-
ник/копия 

Условие предоставления 
документа 

Установленные требования 
к документу 

Форма (шаб-
лон) доку-

мента 

Образец доку-
мента/запол-
нения доку-

мента 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1.  заявление заявление, подписанное за-

явителем 
1/0  
формирование в 
дело 

нет по форме, установленной 
административным регла-
ментом 

Приложение 
№ 1 

- 

2. документ, под-
тверждающий 
полномочия 
представителя 
заявителя, под-
писавшего за-
явление 

- для представителя юридиче-
ского лица - доверенность на 
бланке организации, заверен-
ная печатью организации (при 
ее наличии)                                         
- для представителя физиче-
ского лица – нотариальная до-
веренность    

1/1  
сверка копии с 
оригиналом и воз-
врат заявителю 
подлинника, копия 
для формирования 
в дело 

нет Нет - - 

3. документ, удо-
стоверяющий 
личность заяви-

паспорт 1/0  нет Нет - - 



теля или пред-
ставителя за-
явителя, упол-
номоченного на 
подачу и полу-
чение докумен-
тов, а также 
подписание за-
явления 

 установление 
личности заяви-
теля или предста-
вителя заявителя 

4. правоустанав-
ливающие до-
кументы на зе-
мельный уча-
сток, в том 
числе соглаше-
ние об установ-
лении серви-
тута, решение 
об установле-
нии публич-
ного сервитута, 
в случае если 
такие доку-
менты (их ко-
пии или сведе-
ния, содержа-
щиеся в них) 
отсутствуют в 
Едином госу-
дарственном 
реестре недви-
жимости (далее 
– ЕГРН), а 
также схема 
расположения 
земельного 
участка или зе-
мельных участ-
ков на кадаст-
ровом плане 
территории, на 

- правоустанавливающие и 
правоудостоверяющие доку-
менты на земельный участок, 
на расположенные на нем зда-
ния, строения, сооружения, 
объекты незавершенного 
строительства, не подлежа-
щие государственной реги-
страции в соответствии с Фе-
деральным законом от 13 
июля 2015 года № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации 
недвижимости» (при нали-
чии); 
- договор аренды (субаренды) 
земельного участка, в случае 
если земельный участок при-
надлежит заявителю на праве 
аренды (субаренды), по дого-
вору аренды (субаренды), не 
подлежащему регистрации в 
ЕГРН; 

1/1  
сверка копии с 
оригиналом и воз-
врат заявителю 
подлинника, копия 
для формирования 
в дело 

в случае отсутствия 
сведений в ЕГРН 

нет - - 



основании ко-
торой был об-
разован указан-
ный земельный 
участок и вы-
дан градостро-
ительный план 
земельного 
участка в слу-
чае, предусмот-
ренном частью 
1.1 статьи 57.3 
градострои-
тельного ко-
декса Россий-
ской Федера-
ции 

5. действующие 
технические 
условия (зада-
ния) организа-
ций, осуществ-
ляющих экс-
плуатацию се-
тей водоснаб-
жения, водоот-
ведения, тепло-
снабжениия, га-
зоснабжения, 
сетей связи, се-
тевой организа-
ции, осуществ-
ляющей техно-
логическое 
присоединение 
энергоприни-
мающих 
устройств к 
электрическим 
сетям, при 

действующие технические 
условия (задания) организа-
ций 

1/1  
сверка копии с 
оригиналом и воз-
врат заявителю 
подлинника, копия 
для формирования 
в дело 

нет нет - - 



наличии дого-
воры на присо-
единение к ин-
женерным се-
тям 

6. проектная до-
кументация на 
строительство, 
реконструк-
цию, капиталь-
ный ремонт 
объектов капи-
тального строи-
тельства 

- пояснительная записка; 
- схема планировочной орга-
низации земельного участка, 
выполненная в соответствии с 
градостроительным планом 
земельного участка, с обозна-
чением места размещения 
объекта капитального строи-
тельства, подъездов и прохо-
дов к нему, границ зон дей-
ствия публичных сервитутов, 
объектов археологического 
наследия; 
- схема планировочной орга-
низации земельного участка, 
подтверждающая расположе-
ние линейного объекта в пре-
делах красных линий, утвер-
жденных в составе докумен-
тации по планировке террито-
рии применительно к линей-
ным объектам; 
- сведения об инженерном 
оборудовании, сводный план 
сетей инженерно-техниче-
ского обеспечения с обозначе-
нием мест подключения (тех-
нологического присоедине-
ния) проектируемого объекта 
капитального строительства к 
сетям инженерно-техниче-
ского обеспечения, выполнен-
ный на картографическом ма-
териале М 1:500 

1/1  
сверка копии с 
оригиналом и воз-
врат заявителю 
подлинника, копия 
для формирования 
в дело 

нет нет - - 



7. результаты ин-
женерных 
изысканий для 
подготовки 
проектной до-
кументации 
строительства, 
реконструкции 
объектов капи-
тального строи-
тельства 

результаты инженерных изыс-
каний для подготовки проект-
ной документации строитель-
ства, реконструкции объектов 
капитального строительства 

1/1  
сверка копии с 
оригиналом и воз-
врат заявителю 
подлинника, копия 
для формирования 
в дело 

нет нет - - 

8. согласования (с 
указанием 
даты) планов 
сетей (трасс ин-
женерных ком-
муникаций) с 
арендаторами, 
собственни-
ками, земле-
пользовате-
лями, землевла-
дельцами зе-
мельных участ-
ков, в границах 
которых плани-
руется прохож-
дение проекти-
руемых трасс 
инженерных 
коммуникаций 
и/или которые 
обременяются 
охранными зо-
нами инженер-
ных коммуни-
каций (при 
необходимо-
сти) 

согласования (с указанием да-
ты) планов сетей (трасс инже-
нерных коммуникаций) с 
арендаторами, собственни-
ками, землепользователями, 
землевладельцами земельных 
участков 

1/1  
сверка копии с 
оригиналом и воз-
врат заявителю 
подлинника, копия 
для формирования 
в дело 

нет нет - - 

 



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодей-
ствия» 

Реквизиты актуальной тех-
нологической карты межве-

домственного взаимодей-
ствия 

Наименование запра-
шиваемого доку-
мента (сведения) 

Перечень и состав сведе-
ний, запрашиваемых в 
рамках межведомствен-
ного информационного 

взаимодействия 

Наименование 
органа, направ-
ляющего межве-
домственный за-

прос 

Наименование 
органа, в адрес 

которого 
направляется 

межведомствен-
ный запрос 

SID элек-
тронного 
сервиса 

Срок осу-
ществления 
межведом-

ственного ин-
формацион-
ного взаимо-

действия 

Форма 
(шаб-
лон) 

межве-
дом-

ствен-
ного за-
проса 

Образец 
заполне-

ния 
формы 
межве-

дом-
ствен-

ного за-
проса 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
Актуальная ТКМВ утвер-
ждена протоколом от 
18.09.2015 № 13-01-43/150 
видеоконференции по ор-
ганизации межведомствен-
ного взаимодействия (во 
исполнение Федерального 
закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления 
государственных и муни-
ципальных услуг») от 10 
сентября 2015 года. 

выписка из ЕГРЮЛ 
по запросам органов 
государственной 
власти (при обраще-
нии юридических 
лиц)  
или  
выписка из ЕГРИП 
по запросам органов 
государственной 
власти (при обраще-
нии индивидуаль-
ных предпринима-
телей) 

Выписка из ЕГРЮЛ 
или ЕГРИП 

администрация 
городского 
округа Рефтин-
ский (МКУ 
«Управление за-
казчика» город-
ского округа 
Рефтинский) 

Территориаль-
ные органы 
Федеральной 
налоговой 
службы Рос-
сийской Феде-
рации 

VS00051v00
4-FNS001 (в 
случае за-
проса вы-
писки из 
ЕГРЮЛ) 
или 
VS00050v00
3-FNS001 (в 
случае за-
проса вы-
писки из 
ЕГРИП) 

Общий срок – 
7 рабочих 
дней: 
направление 
запроса – 1 
рабочий день, 
направление 
ответа –5 ра-
бочих дней, 
приобщение 
сведений к 
делу – 1 рабо-
чий день. 

- - 

Актуальная ТКМВ утвер-
ждена протоколом от 
18.09.2015 № 13-01-43/150 
видеоконференции по ор-
ганизации межведомствен-
ного взаимодействия (во 
исполнение Федерального 
закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления 
государственных и муни-
ципальных услуг») от 10 
сентября 2015 года. 

правоустанавливаю-
щие документы  
на земельный уча-
сток 

выписка из Единого 
государственного ре-
естра недвижимости 
(ЕГРН) 
о зарегистрированных 
правах на земельный 
участок, на котором 
планируется осуще-
ствить строительство 
(реконструкцию) объ-
екта капитального 
строительства, или уве-
домление об отсут-
ствии в ЕГРН запраши-
ваемых сведений 

администрация 
городского 
округа Рефтин-
ский (МКУ 
«Управление за-
казчика»город-
ского округа 
Рефтинский) 

ФГБУ «ФКП 
Росреестра» по 
Уральскому 
федеральному 
округу 

(VS00376v0
04-RRTR02) 
/ Прием об-
ращений  
в ФГИС 
ЕГРН 

Общий срок – 
7 рабочих 
дней: 
направление 
запроса – 1 
рабочий день, 
направление 
ответа – 5 ра-
бочих дней, 
приобщение 
сведений к 
делу – 1 рабо-
чий день. 

- - 



Актуальная ТКМВ утвер-
ждена протоколом от 
18.09.2015 № 13-01-43/150 
видеоконференции по ор-
ганизации межведомствен-
ного взаимодействия (во 
исполнение Федерального 
закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления 
государственных и муни-
ципальных услуг») от 10 
сентября 2015 года. 

правоустанавливаю-
щие документы  
на здания, строения, 
сооружения, распо-
ложенные на зе-
мельном участке 

выписка из Единого 
государственного ре-
естра недвижимости 
(ЕГРН) о зарегистриро-
ванных правах на зда-
ния, строения, соору-
жения, расположенные 
на земельном участке, 
на котором планиру-
ется осуществить стро-
ительство (реконструк-
цию) объекта капиталь-
ного строительства, 
или уведомление об от-
сутствии в ЕГРН запра-
шиваемых сведений 

администрация 
городского 
округа Рефтин-
ский (МКУ 
«Управление за-
казчика»город-
ского округа 
Рефтинский 

ФГБУ «ФКП 
Росреестра» по 
Уральскому 
федеральному 
округу 

(VS00376v0
04-RRTR02) 
/ Прием об-
ращений  
в ФГИС 
ЕГРН 

Общий срок – 
7 рабочих 
дней: 
направление 
запроса – 1 
рабочий день, 
направление 
ответа – 5 ра-
бочих дней, 
приобщение 
сведений к 
делу – 1 рабо-
чий день. 

- - 

         
 
Раздел 6. «Результат услуги» 

№ 
п/п 

Документ, являющийся 
результатом услуги 

Требования к доку-
менту, являющемуся 
результатом услуги 

Характери-
стика резуль-
тата (положи-

тельный/ 
отрицатель-

ный) 

Форма доку-
мента, явля-
ющегося ре-
зультатом 

услуги 

Образец 
документа, 
являюще-

гося ре-
зультатом 

услуги 

Способ получения результата 
услуги 

Срок хранения невостребован-
ных заявителем результатов 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1. заключение о соответ-

ствии проектной доку-
ментации плану назем-
ных и подземных комму-
никаций и сооружений 

заключение о соот-
вет-ствии проектной 
доку-ментации 
плану назем-ных и 
подземных ком-му-
никаций и сооруже-
ний 

положитель-
ный 

на бланке 
уполномо-
ченного ор-
гана 

- - в администрации городского 
округа Рефтинский (МКУ 
«Управление заказчика» 
- ГБУ СО «МФЦ» на бумаж-
ном и (или) электронном но-
сителе,  
- через личный кабинет на 
Едином портале государ-
ственных услуг в виде элек-
тронного документа 

до срока 
оконча-
ния дей-
ствия 
доку-
мента 

в течение трех ме-
сяцев со дня их 
получения  
ГБУ СО «МФЦ», 
по истечении дан-
ного срока доку-
менты передаются 
по ведомости  
в администрацию 
городского округа 
Рефтинский 

2. мотивированный пись-
менный отказ в выдаче 
Заключения сводного 

информационное 
письмо 

отрицательный на бланке 
уполномо-
ченного ор-
гана 

- - в администрации городского 
округа Рефтинский (МКУ 
«Управление заказчика»),  

 в течение трех ме-
сяцев со дня их 
получения  



плана наземных и под-
земных коммуникаций и 
сооружений 

- ГБУ СО «МФЦ» на бумаж-
ном и (или) электронном но-
сителе,  
- через личный кабинет на 
Едином портале государ-
ственных услуг в виде элек-
тронного документа 

ГБУ СО «МФЦ», 
по истечении дан-
ного срока доку-
менты передаются 
по ведомости  
в администрацию 
городского округа 
Рефтинский 

Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги 
№ 
п/п 

Наименование 
процедуры 
процесса 

Особенности исполнения процедуры процесса Сроки исполнения 
процедуры (про-

цесса) 

Исполни-
тель проце-
дуры про-

цесса 

Ресурсы, 
необходи-

мые для вы-
полнения 

процедуры 
процесса 

Формы до-
кументов, 
необходи-
мых для 
выполне-

ния проце-
дуры про-

цесса 

1 2 3 4 5 6 7 

1 прием и реги-
страция уве-
домления и до-
кументов, под-
лежащих пред-
ставлению за-
явителем 

Специалист уполномоченный на прием заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги: 
1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя; 
2) проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления; 
3) сверяет копии документов с представленными подлинниками, после 
чего возвращает представленные подлинники заявителю, в случае, если за-
явитель настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает за-
явителя о том, что представленные оригиналы не подлежат возврату заяви-
телю;  
4) проверяет форму запроса;                                                                                                                                                                                                                     
5) информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата 
предоставления муниципальной услуги; 
6) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует 
запрос с представленными документами в журнале;  
7)     выдает заявителю копию запроса с отметкой о получении документов.                                                                                                                                                                
При электронном взаимодействии специалист МКУ «Управление заказ-
чика», ответственный за предоставление муниципальной услуги, при полу-
чении заявления и документов из МФЦ в виде скан-образов, заверенных 
усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, преду-
смотренном действующим законодательством, приступает к выполнению 

не может превы-
шать 15 минут на 
каждого заявителя; 
- принятые мно-
гофункциональным 
центром предостав-
ления государствен-
ных  
и муниципальных 
услуг заявления и 
документы, необхо-
димые для предо-
ставления государ-
ственной услуги, 
передаются в орган 
местного само-
управления муници-
пального образова-
ния в порядке и в 

Админи-
страция го-
родского 
округа 
Рефтинский 
(МКУ 
«Управле-
ние заказ-
чика») 

Докумен-
тарное 
обеспече-
ние: бланки 
заявлений   
Технологи-
ческое обес-
печение: 
многофунк-
циональное 
устройство, 
доступ к ав-
томатизиро-
ванным си-
стемам СЭД 

Приложе-
ние №1 



административных процедур, предусмотренных административным регла-
ментом.       

сроки, установлен-
ные соглашением  
о взаимодействии 
между многофунк-
циональным цен-
тром предоставле-
ния государствен-
ных  
и муниципальных 
услуг и органом 
местного само-
управления 

Специалист многофункционального центра: 
1) устанавливает личность заявителя, представителя заявителя; 
2) проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления; 
3) проверяет наличие всех необходимых документов, удостоверяясь, что: 
- документы в установленных законодательством случаях нотариально 
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон  
или определенных законодательством должностных лиц; 
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических 
лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-
воренных в них исправлений; 
- документы не исполнены карандашом; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-
ляет однозначно истолковать их содержание; 
4) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключе-
нием нотариально заверенных) с их оригиналами, при этом на проверен-
ных копиях документов специалист ГБУ СО «МФЦ» проставляет штамп 
«С подлинным сверено»; 
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной 
услуги, в обязательном порядке информируется специалистами мно-
гофункционального центра предоставления государственных и муници-
пальных услуг: 
- о сроке завершения оформления документов и порядке их получения; 
- о возможности приостановления подготовки и выдачи документов; 
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
    
 

МФЦ докумен-
тарное 
обеспече-
ние: бланки 
заявлений 
Технологи-
ческое обес-
печение: 
многофунк-
циональное 
устройство 

Приложе-
ние №1 

2.  Передача за-
проса с ком-
плектом доку-
ментов главе 
городского 
округа 
Рефтинский 

Специалист администрации, ответственный за прием, регистрацию и вы-
дачу документов, передает заявление с комплектом документов главе го-
родского округа Рефтинский (далее – Глава) либо лицу, его замещающему. 
Глава (лицо, его замещающее) рассматривает поступившее заявление с 
комплектом документов и назначает ответственных исполнителей – Спе-
циалиста Учреждения, курирующего данное направление. 
Специалист администрации, ответственный за прием, регистрацию и вы-
дачу документов, передает заявление с комплектом документов ответ-
ственному специалисту Учреждения 

осуществляется в 
течение двух рабо-
чих дней с момента 
регистрации заявле-
ния и документов, 
необходимых для 
предоставления гос-
ударственной 
услуги 

   



3 Рассмотрение 
заявления и 
представлен-
ных докумен-
тов 
 и принятие ре-
шения о нали-
чии либо об 
отсутствии ос-
нований в при-
еме докумен-
тов, необходи-
мых для 
предоставле-
ния муници-
пальной 
услуги 

Специалист МКУ «Управление заказчика», ответственный за исполнение 
административной процедуры выполняет: 
- рассматривает заявление и представленные документы; 
- принимает решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги 
- проводит проверку достоверности сведений о юридическом лице либо 
индивидуальном предпринимателе по средствам запроса выписки (сведе-
ний) из Единого государственного реестра юридических лиц (при обраще-
нии юридических лиц) или из Единого государственного реестра индиви-
дуальных предпринимателей (при обращении индивидуальных предприни-
мателей) в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 
- проверяет наличие признаков юридической значимости представленной 
документации – проводит проверку наличия электронных цифровых под-
писей, проверку соответствия видов электронных цифровых подписей, ви-
дам электронных цифровых подписей, применяемых для подписания элек-
тронных документов, электронных образов документов исполнительной 
документации и проверку действительности электронных цифровых под-
писей; 
- при наличии оснований направляет межведомственные запросы. 
  
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, по каналам системы межведомственного электронного вза-
имодействия (далее – СМЭВ). 
 

осуществляется в 
течение одного ра-
бочего дня с мо-
мента регистрации 
заявления и доку-
ментов, необходи-
мых для предостав-
ления государствен-
ной услуги 

админи-
страции го-
родского 
округа 
Рефтинский 
(МКУ 
«Управле-
ние заказ-
чика») 

Технологи-
ческое обес-
печение: 
доступ к ав-
томатизиро-
ванным си-
стемам 
СЭД, СИР, 
РИАС УРТ 
СО, серви-
сам, элек-
тронной по-
чте, нали-
чие  МФУ, 
ключа элек-
тронной 
подписи 

- 

3 Рассмотрение 
документов и 
сведений, в 
том числе  
поступивших в 
порядке меж-
ведомствен-
ного взаимо-
действия 

Специалист МКУ «Управление заказчика», ответственный за исполнение 
административной процедуры выполняет: 
1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 22 настоящего регла-
мента, принимает решение о подготовке проекта Заключения;  
2) при наличии оснований, указанных в пункте 22 настоящего регламента, 
принимает решение об отказе в выдаче Заключения. 
Проект Заключения представляется на рассмотрение Комиссии. 

в течении 8 рабочих 
дней с момента ре-
гистрации заявле-
ния. 

админи-
страции го-
родского 
округа 
Рефтинский 
(МКУ 
«Управле-
ние заказ-
чика») 

Технологи-
ческое обес-
печение: 
доступ к ав-
томатизиро-
ванным си-
стемам 
РИАС УРТ 
СО, серви-
сам, нали-
чие МФУ 

- 

4. Формирование 
результата 
предоставле-
ния 

Специалист МКУ «Управление заказчика», ответственный за исполнение 
административной процедуры выполняет: 
1) проверяет соответствие фактического масштаба картографического ма-
териала, на котором выполнены представленные планы сетей, масштабу 

в течении 5 рабочих 
дней с момента ре-
гистрации заявле-
ния. 

Комиссия   



муниципаль-
ной услуги, 
рассмотрение 
на Комиссии 

1:500. В случае необходимости подготавливает актуальный картографиче-
ский материал в масштабе 1:500, наносит на подготовленный картографи-
ческий материал представленные заявителем предложения по планам сетей 
с учетом актуальных сведений утвержденной документации по планировке 
территории и утвержденным схемам инженерного обеспечения городского 
округа Рефтинский (водоснабжения, водоотведения, дождевой канализа-
ции, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения и т.п.), ранее со-
гласованных и утвержденных планов сетей, указывая: 
- границы земельных участков, прилегающих территорий и их кадастровые 
номера; 
- красные линии; 
- ранее согласованные и утвержденные планы сетей. 
В течение 5 рабочих дней Комиссия осуществляет проверку проекта За-
ключения: 
1) учета ранее запроектированных сетей и сооружений в рассматриваемых 
планах сетей; 
2) соответствие планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) техниче-
ским условиям (заданиям) организаций, осуществляющих эксплуатацию 
сетей инженерно-технического обеспечения; 
3) наличия/отсутствия согласований планов сетей (трасс инженерных ком-
муникаций) с арендаторами, собственниками, землепользователями, земле-
владельцами земельных участков, в границах которых планируется про-
хождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или которые 
обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций; 
4) соответствия планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе 
материалов проектной документации нормативным требованиям; 
5) соответствия планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе 
материалов проектной документации утвержденной документации по пла-
нировке территории и утвержденным схемам инженерного обеспечения го-
родского округа Рефтинский (водоснабжения, водоотведения, дождевой 
канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения); 
6) наличия сведений о заключенном договоре аренды земельного участка 
(договоре безвозмездного пользования), не подлежащем государственной 
регистрации (в отношении земельных участков, к которым проектируются 
трассы инженерных коммуникаций); 
7) наличия/отсутствия в Едином государственном реестре недвижимости 
сведений о регистрации права собственности, права постоянного бессроч-
ного пользования либо сведений о зарегистрированном договоре аренды 
земельного участка, договоре безвозмездного срочного пользования, если 
такие договоры аренды подлежат регистрации. 



По результатам рассмотрения представленных материалов каждый член 
Комиссии при отсутствии замечаний проставляет подпись и дату подписа-
ния на листе согласования к проекту Заключения, при наличии замечаний - 
указывает замечания на планах сетей, проставляет подпись и дату. 

4 Подготовка и 
направление 

заявителю ре-
зультата муни-

ципальной 
услуги 

Специалист МКУ «Управление заказчика», ответственный за исполнение 
административной процедуры выполняет: 
Проверяет поступившие проект Заключения и лист согласования. При от-
сутствии замечаний принимает решение об оформлении Заключения, в со-
став которого в виде приложения входят проектные предложения с листом 
согласования. Заключение подготавливается в двух экземплярах и вместе с 
приложениями направляется на подписание главе городского округа 
Рефтинский (либо лицу его замещающего). 
При наличии замечаний к проекту Заключения специалист Учреждения го-
товит два экземпляра проекта уведомления об отказе в выдаче Заключения, 
с приложением копий замечаний членов Комиссии, указанных на планах 
сетей либо в виде отдельных документов и направляет на подписание 
главе городского округа Рефтинский (либо лицу его замещающего).- обес-
печивает регистрацию решения о предоставлении либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченном органе; 
- обеспечивает направление решения о предоставлении либо решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю способом, 
определенным им в заявлении. 

в течении 1 рабо-
чего дней с момента 
регистрации заявле-
ния. 

админи-
страции го-
родского 
округа 
Рефтинский 
(МКУ 
«Управле-
ние заказ-
чика») 

Докумен-
тальное 
обеспече-
ние: журна-
лы выдачи 
результатов 
государ-
ственных 
услуг, тех-
нологиче-
ское обес-
печение: те-
лефонная 
связь 

 

 
 
Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме» 
 

Способ получения заявителем инфор-
мации о сроках и порядке предоставле-

ния услуги 

Способ за-
писи на 

прием в ор-
ган, МФЦ 
для подачи 
запроса о 

предоставле-
нии услуги 

Способ формирования за-
проса о предоставлении 

услуги 

Способ приема и регистра-
ции органом, предоставля-

ющим услугу, запроса и 
иных документов, необходи-

мых для предоставления 
услуги 

Способ оплаты 
государственной 

пошлины за 
предоставление 
услуги и уплаты 
иных платежей, 
взимаемых в со-
ответствии с за-

конодатель-
ством Россий-

ской Федерации 

Способ получе-
ния сведений о 

ходе выполнения 
запроса о предо-

ставлении услуги 

Способ подачи 
жалобы на 

нарушение по-
рядка предо-

ставления 
услуги и досу-

дебного (внесу-
дебного) обжа-
лования реше-
ний и действий 
(бездействия) 
органа в про-

цессе получения 
услуги 

1 2 3 4 5 6 7 



-официальный сайт администрации 
городского округа Рефтинский; 
- официальный сайт МФЦ, 
- Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) 

-официаль-
ный сайт 
МФЦ,                       
-Единый 
портал госу-
дарствен-
ных  
и муници-
пальных 
услуг (функ-
ций), 
- официаль-
ного сайта 
администра-
ции город-
ского округа 
Рефтинский. 

путем заполнения 
формы запроса: 
- на Едином портале гос-
ударственных и муници-
пальных услуг (функ-
ций), 
- на официальном сайте 
администрации город-
ского округа Рефтин-
ский. 

принятие органом от за-
явителя документов  
в электронной форме ис-
ключает необходимость их 
повторного представления 
в бумажном виде. 

- - личный каби-
нет заявителя на 
Портале Сверд-
ловской области, 
- на электронную 
почту заявителя 
(направляется 
администрацией 
городского 
округа Рефтин-
ский) 

- через офици-
альный сайт 
администрации 
городского 
округа Рефтин-
ский,                                                              
- через офици-
альный сайт 
МФЦ,                                                                                      
- через Единый 
портал госу-
дарственных и 
муниципаль-
ных услуг 
(функций).      

 
Перечень приложений: 
Приложение №1 (Форма заявления Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, ре-
конструкции объекта капитального строительства на территории городского округа Рефтинский) 
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Приложение № 1 
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируе-
мом сносе объекта капитального строи-
тельства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строитель-
ства» 
 
 
 
 

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 
«  »  20  г. 

 
 

Администрация городского округа Рефтинский 
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта 

капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства расположен на межселенной 
территории, органа местного самоуправления муниципального района) 

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 
1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 
случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный 

регистрационный номер записи 
о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за 
исключением случая, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

2. Сведения о земельном участке 
2.1 Кадастровый номер земельного 

участка (при наличии) 
 

2.2 Адрес или описание 
местоположения земельного 
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участка 
2.3 Сведения о праве застройщика 

на земельный участок 
(правоустанавливающие 
документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при 
наличии таких лиц) 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу 
3.1 Кадастровый номер объекта 

капитального строительства (при 
наличии) 

 

3.2 Сведения о праве застройщика на 
объект капитального строительства 
(правоустанавливающие 
документы) 

 

3.3 Сведения о наличии прав иных лиц 
на объект капитального 
строительства (при наличии таких 
лиц) 

 

3.4 Сведения о решении суда или 
органа местного самоуправления о 
сносе объекта капитального 
строительства либо о наличии 
обязательства по сносу 
самовольной постройки в 
соответствии с земельным 
законодательством Российской 
Федерации (при наличии таких 
решения либо обязательства) 

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:  
 

 
 

Настоящим уведомлением я  
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 
физическое лицо). 

     
(должность, в случае, если застройщиком  

или техническим заказчиком является 
юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагаются:   
 

 
 

 
(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации  
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135) 
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Приложение № 2 
к технологической схеме 
предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируе-
мом сносе объекта капитального строи-
тельства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строитель-
ства» 
 
 
 
 

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства 
«  »  20  г. 

 
 

 
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения 

земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, или 
в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, - наименование органа  

местного самоуправления муниципального района) 
1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 
случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный 

регистрационный номер записи 
о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за 
исключением случая, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 

2. Сведения о земельном участке 
2.1 Кадастровый номер земельного 

участка (при наличии) 
 

2.2 Адрес или описание 
местоположения земельного 
участка 
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2.3 Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие 
документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц 
на земельный участок (при 
наличии таких лиц) 

 

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства 
 
 , указанного в уведомлении 
(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии) 
от «  »  20  г. 
о планируемом сносе объекта капитального строительства  

(дата направления) 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:   

 

 
 

Настоящим уведомлением я   
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 
физическое лицо). 

     
(должность, в случае, если застройщиком  

или техническим заказчиком является 
юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии)
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