
Рекомендуемый образец 
 
 

 
 

Главе городского округа Рефтинский 
Н.Б. Мельчаковой 
от ______________________________ 
_________________________________ 
(Ф.И.О., замещаемая должность) 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

о получении подарка  
 
____________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность ответственного лица) 
_____________________________________________________________________ 

 
От __________________________________________________________________ 

(ф.И.О. должность) 
Уведомление о получении подарка от «___»______________20____ 
Извещаю о получении   
______________________________________________________________ 
                                                                                        (дата получения) 
подарка(ов)  
на_________________________________________________________________ 

                         (наименование протокольного мероприятия, 
_____________________________________________________________________
 служебной  командировки, другого официального мероприятия, 
_____________________________________________________________________                        

                         место и дата проведения) 
 

Наименование 
подарка 

Характеристика подарка, 
его описание 

Количество 
предметов 

Стоимость, 
рублей* 

    
    
Итого    

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость 
подарков. 

 
Приложение: _______________________________________ на 
______листах.  
 
Лицо, представившее 
уведомление               ___________________      «___»   __________ 20 __ г. 
 
Лицо, принявшее 



уведомление               ____________________      «___»   __________ 20 _ г. 

Регистрационный   номер в    журнале    регистрации   уведомлений о 
получении подарка ________ 
«___»   __________ 20 ___ г. 


